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Protokét kontroli wewnetrznej

Przeprowadzonej w dniu 24 kwietnia 2018r. w Oddziale PZPK - Mierzeja Wislana w Stegnie
w obecnosci Pana Wojciecha Wocha - Kierownika Oddziatu.

Kontrole przeprowadzili:

Barbara Utracka- Minko - z-ca Dyrektora PZPK,

Dariusz Wrzosek- starszy informatyk,

loanna Rabenda- starszy referent ds. administracyjno- organizacyjnych,
Pawet Jakubowski- specjalista ds. administracyjno- organizacyjnych

Zakres kontroli:

1. Catoksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz. i pierwszej pomocy.

2. Prowadzenie spraw administracyjno — organizacyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zaméwienia publiczne < 30 tyé. Euro, réznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.

3. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego pozostatych érodkéw trwatych z ksiegami
inwentarzowymi.

4. Realizacja zadani merytorycznych w 2017 roku, w tym ze $rodkéw z WFOS.

Okres objety kontrolg: 02.01.2017 r. do dnia 29.12.2017r.

Ustalenia kontroli:

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1. Przeprowadzona kontrola w zakresie bhp i ppoz. wykazata, ze kierownik Oddziatu realizuje
zgodnie z przepisami podstawowe obowigzki wynikajace z odpowiedzialnodci za
bezpieczeristwo i higiene pracy. Na podstawie analizowanych zagadnien nie stwierdzono
naruszenia przepisow bhp i ppoz.

2. Sprawy administracyjno- organizacyjnych zwigzane z funkcjonowaniem Oddziatu w tym:

1) ewidencja czasu pracy, listy obecnosci, ewidencja wyjic stuzbowych i prywatnych, rejestr
delegacji prowadzone s3 prawidtowo;

2) ewidencja oraz wszelkie procedury zwigzane zaméwieniami publicznymi ponizej 30 000
Euro prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora PZPK;

3) wytworzona dokumentacja, akta spraw prowadzona sa zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Teczki prowadzone s3 starannie. Sprawy rejestrowane s3 na biezaco, i kolejno
numerowane.

3. Ewidencja ilosciowo - wartosciowa srodkdw trwatych prowadzona jest na bieiaco i bez
uwag.

4. Kontrola komputeréw znajdujacych sie na wyposazeniu pracownikéw parku, nie wykazata
nieprawidtowosci.



5. Realizacja zadan merytorycznych w 2017 roku, w tym ze érodkéw WFOS:

1) wszystkie zadania zaplanowane w ramach dotacji WFOS zostaly wykonane zgodnie z
harmonogramem i rozliczone w terminie;

2) w ciggu sezonu wegetacyjnego zostaty wykonane inwentaryzacje przyrodnicze i
monitoringi, a dane zostaly wprowadzone do systemu informacji przestrzennej GIS;

3) z inwentaryzacji i monitoringu przyrodniczego prowadzona jest dokumentacja
fotograficzna.

Zalecenia pokontrolne:

1. Zaleca sie nie archiwizowa¢ dokumentacji projektowej w zakresie opiniowania
planéw, programow i inwestycji z punktu widzenia ochrony przyrody, srodowiska i
krajobrazu.

2. Uzupetnic¢ piktogramy oznaczajace kierunek ewakuacji

Protokot sporzadzono w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Stupsk, dnia 30.04.2018
(miejscowosc)
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(podpis kierE}uwnika oddziatu)




