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Plan kontroli wewnetrznych w 2020 r.

Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu Kontroli

L.p. Zakres kontroli Termin kontroli Nazwa kontrolowanego | Zespdl  kontrolujacy lub  osoba
oddzialu/sekeji wyznaczona do wykonywania Kontroli
1. 1. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i | 11l Park  Krajobrazowy  Mierzeja | o Zastepca Dyrektora,

pierwszej pomocy,

2. Sprawdzanie zgodnosci stanu
faktycznego pozostalych Srodkéw trwalych z
ksiegami inwentarzowymi,
3. Przechowywanie 1 gospodarowanie
majgtkiem; kontrola indywidualnych lkart
wyposazZenia pracownika

4, Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwiazanych z
funkcjonowaniem  Oddzialu, w tym:
zamédwienia publiczne <30 ty$. euro, réZnego
rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

5. Przestrzeganie przepiséw o ochronie

danych  osobowych-  przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i
niejawnych.

6. Kontrola systemdw zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych na
komputerach pracownikdw,

7. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazddw stuzbowych

8. Realizacja zadai merytorycznych w 2020
r. w tvin ze §rodkéw WFQOS

Wislana z siedziba w Stegnie

o pracownicy dzialu
organizacyjnego,

o pracownik wykonujacy zadania stuzby
bhp,

e informatyk

administracyjno-




1. Catoksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i
pierwszej pomocy,

2. Sprawdzanie zgodnosci stanu
faktycznego pozostatych srodkdw trwalych z
ksiggami inwentarzowymi,

3. Przechowywanie i  gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

4. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwiazanych z
funkcjonowaniemm  Oddzialw, w tym:
zamdwienia publiczne <30 tyi. euro, réinego
rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

5. Przestrzeganie przepiséw o ochronie
danych  osobowych-  przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i
nigjawnych.

6. Kontrola systemow zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych na
komputerach pracownikdw,

7. Kontrola celowoéci wykonywania
wyjazddw shuzbowych

8. Realizacja zadah merytorycznych w 2020
r. w tym ze §rodkéw WFOS

o Nadmorski Park Krajobrazowy z
siedziba we Wladyslawowie

o Blekitna Szkola z siedziba we
Wiadystawowie

e Zastepca Dyrektora,

o pracownicy dzialu  administracyjno-
organizacyjnego,

e pracownik wykonujacy zadania stuzby
bhp,

o informatyk

1. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i
pierwszej pomocy,

2. Sprawdzanie zgodnosci stanu
faktycznego pozostalych Srodkdw trwalkych z
ksiggami inwentarzowymi,

3. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

4. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem  Oddzialu, w  tym:
zamodwienia publiczne <30 ty§. euro, rdznego

VI

Zaborski Park Krajobrazowy =z
siedziba w Charzykowach

e Zastepca Dyrektora,

e pracownicy dzialu administracyjno-
organizacyjnego,

e pracownik wykonujacy zadania shuzby
bhp,

e informatyk




rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

5. Przestrzeganie przepisdw o ochronie
danych  osobowych-  przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i

nigjawnych.
6. Kontrola systemdw zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych na

komputerach pracownikdw,

7. Kontrola celowosei wykonywania
wyjazdow stuzbowych

8. Realizacja zadan meryiorycznych w 2020
r. w tym ze §rodkéw WFOS

1. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i
pierwszej pomocy,

2. Sprawdzanie zgodnosci stanu
faktycznego pozostatvch srodkow trwalych z
ksiggami inwentarzowymi,

3. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

4, Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwiazanych z
funkcjonowaniem  Oddzialu, w  tym:
zamdwienia publiczne <30 tyd. euro, réznego
rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

5. Przestrzeganie przepiséw o ochronie
danych  osobowych-  przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i

niejawnych.
6. Kontrola systeméw zabezpieczefi oraz
programéw zainstalowanych na

komputerach pracownikdw,

7. Kontrola celowodci wykonywania
wyjazddw shuzbowych

8. Realizacja zadan merytorycznych w 2020
r. w tym ze $rodkéw WFOS

IX

Osrodek Edukacji Ekologicznej z
siedziba w Szymbarku

o Zastepca Dyrektora,

e pracownicy  dzialu  administracyjno-
organizacyjnego,

e pracownik wykonujacy zadania stuzby
bhp,

e informatyvk




1. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i
pierwszej pomaocy,

2. Sprawdzanie zgodnosci stanu
faktycznego pozostatych srodkéw trwatych z
ksiggami inwentarzowymi,

3. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

4. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwiazanych z
funkcjonowaniem  Oddzialu, w tym:
zamowienia publiczne <30 ty$. euro, roznego
rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

5. Przestrzeganie przepiséw o ochronie
danych  osobowych-  przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i

niejawnych.
6. Kontrola systemdw zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych na

komputerach pracownikdw,

7. Kontrola celowosci  wykonywania
wyjazdow stuzbowych

8. Realizacja zadan merytorycznych w 2020
r. w tym ze $rodkéw WFOS

Park Krajobrazowy Dolina Shipi z
siedzibg w Shipsku

e Zastepca Dyrektora,

o pracownicy  dziatu  administracyjno-

organizacyjnego,

e pracownik wylkonujacy zadania sluzby

bhp,
o informatyk
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