Plan kontroli wewnetrznych w 2023 r.

Nazwa kontrolowanego

Zespot kontrolujacy lub osoba

Lp. Zakres kontroli Termin kontroli oddziatu/sekcji wyznaczona do V\{ykonania
kontroli
1. | 1. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy; Il kwartat Nadmorski Park Zastepca Dyrektora

2. Przechowywanie i gospodarowanie majatkiem, kontrola (kwiecien) Krajobrazowy Pracownicy dziatu
indywidualnych kart wyposazenia pracownika; administracyjno-

3. Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych, organizacyjnego
zwigzanych z funkcjonowaniem oddziatu, w tym: zamdwien Pracownik wykonujacy
publicznych ponizej 130 000 zt netto, réznego rodzaju zadania stuzby bhp
ewidencji, delegacji stuzbowych, kart drogowych itp.; Informatyk

4. Kontrola systemdw, zabezpieczen oraz programoéw
zainstalowanych na komputerach pracownikéw;

5. Kontrola celowosci wykonywania wyjazdéw stuzbowych;

6. Realizacja zadar merytorycznych, w tym ze $rodkéw WFOS.

7. Kontrola archiwum

8. Poprawnos$¢ prowadzenia ksigg inwentarzowych

2. | 1. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy; Il kwartat Btekitna Szkota we Zastepca Dyrektora

2. Przechowywanie i gospodarowanie majatkiem, kontrola (kwiecien) Wtadystawowie Pracownicy dziatu
indywidualnych kart wyposazenia pracownika; administracyjno-

3. Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych, organizacyjnego
zwigzanych z funkcjonowaniem oddziatu, w tym: zaméwien Pracownik wykonujacy
publicznych ponizej 130 000 zt netto, réznego rodzaju zadania stuzby bhp
ewidencji, delegacji stuzbowych, kart drogowych itp.; Informatyk

4. Kontrola systemdw, zabezpieczen oraz programow
zainstalowanych na komputerach pracownikow;

5. Kontrola celowosci wykonywania wyjazdow stuzbowych;

6. Realizacja zadan merytorycznych, w tym ze $rodkéw WFOS.

7. Kontrola archiwum

8. Poprawnos$¢ prowadzenia ksigg inwentarzowych




1. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy; Il kwartat Centrum Informacji i Zastepca Dyrektora

2. Przechowywanie i gospodarowanie majatkiem, kontrola (czerwiec) Edukacji Ekologicznej w Pracownicy dziatu
indywidualnych kart wyposazenia pracownika; Gdansku administracyjno-

3. Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych, organizacyjnego
zwigzanych z funkcjonowaniem oddziatu, w tym: zamdwien Pracownik wykonujacy
publicznych ponizej 130 000 zt netto, réznego rodzaju zadania stuzby bhp
ewidencji, delegacji stuzbowych, kart drogowych itp.; Informatyk

4. Kontrola systemdw, zabezpieczen oraz programéw
zainstalowanych na komputerach pracownikéw;

5. Kontrola celowosci wykonywania wyjazdéw stuzbowych;

6. Realizacja zadan merytorycznych, w tym ze $rodkéw WFOS.

7. Kontrola archiwum

8. Poprawnos¢ prowadzenia ksigg inwentarzowych

1. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy; [l kwartat Park Krajobrazowy Zastepca Dyrektora

2. Przechowywanie i gospodarowanie majatkiem, kontrola (wrzesien) ,Dolina Stupi” Pracownicy dziatu
indywidualnych kart wyposazenia pracownika; administracyjno-

3. Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych, organizacyjnego
zwigzanych z funkcjonowaniem oddziatu, w tym: zaméwien Pracownik wykonujacy
publicznych ponizej 130 000 zt netto, réznego rodzaju zadania stuzby bhp
ewidencji, delegacji stuzbowych, kart drogowych itp.; Informatyk

4. Kontrola systemdw, zabezpieczen oraz programow
zainstalowanych na komputerach pracownikow;

5. Kontrola celowosci wykonywania wyjazdéw stuzbowych;

6. Realizacja zadan merytorycznych, w tym ze $rodkéw WFOS.

7. Kontrola archiwum

8. Poprawnosc¢ prowadzenia ksigg inwentarzowych

1. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy; Il kwartat Park Krajobrazowy Zastepca Dyrektora

2. Przechowywanie i gospodarowanie majatkiem, kontrola (wrzesien) ,Mierzeja Wislana” Pracownicy dziatu
indywidualnych kart wyposazenia pracownika; administracyjno-

3. Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych, organizacyjnego

zwigzanych z funkcjonowaniem oddziatu, w tym: zaméwien

Pracownik wykonujacy
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publicznych ponizej 130 000 zt netto, réznego rodzaju
ewidencji, delegacji stuzbowych, kart drogowych itp.;
Kontrola systemoéw, zabezpieczen oraz programow
zainstalowanych na komputerach pracownikéw;
Kontrola celowosci wykonywania wyjazdéw stuzbowych;

Realizacja zadar merytorycznych, w tym ze $rodkéw WFOS.

Kontrola archiwum
Poprawnos¢ prowadzenia ksigg inwentarzowych

zadania stuzby bhp
Informatyk
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