Sprawozdanie z wykonania planu kontroli wewnetrznych za 2023 r.

Numer . .
| Pakres k i o o Termin Rodzaj kontroli
sprawy/nazwa akres kontroli, okres objety . . . o Lo
L.p. o € przeprowadzonej Nieprawidtowosci i uchybienia (planowana/
komorki kontrola Kontroli
ontroli .
organizacyjnej nieplanowana)
1. DAO. 092.01.2023 . Catoksztatt spraw z zakresu | Planowana A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, | planowana
Nadmorski  Park BHP, p.poz i pierwszej | 24.04.2023 i | ppoz i pierwszej pomocy - brak
Krajobrazowy oraz pomocy, przeniesiona na | zalecen
Btekitna Szkota we | B. Przechowywanie i | 10.05.2023

Wtadystawowie

. Prowadzenie

. Kontrola

gospodarowanie majatkiem;

kontrola indywidualnych
kart wyposazenia
pracownika

spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne <130 tys. zt,
roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach
pracownikow,

celowosci

wykonywania wyjazdow

stuzbowych

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - brak
zastrzezen

C.Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. zt,
roznego rodzaju ewidencje, delegacje
stuzbowe, karty drogowe itp.

1) nalezy zatozyc i prowadzic¢ ewidencje
wyjs¢  pracownikow w  godzinach
stuzbowych,

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow:

1) nalezy umozliwi¢ wzajemne t3czenie
sie z Internetem BSZ oraz NPK, aby
umozliwic nieprzerwang prace




F.

I o

Realizacja zadan
merytorycznych w tym ze
srodkow WFOS

. Kontrola archiwum,
. Poprawnosc

prowadzenia
ksiag inwentarzowych

pracownikom w razie awarii,

2) nalezy zainstalowa¢ maty serwer,
uporzadkowac instalacje sieciowe w
celu unikniecia niestabilnosci
systemow serwerowych, a takze dodac
serwer plikow, aby zwiekszy¢ komfort
pracy pracownikow.

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. Kontrola archiwum - brak zalecen,

H. Poprawno$¢ prowadzenia ksiag
inwentarzowych - brak zalecen

DAO. 092.02.2023
Centrum
Informacji i
Edukacji
Ekologicznej w
Gdansku

. Catoksztatt spraw z zakresu

BHP, p.poz i
pomocy,

Przechowywanie i
gospodarowanie majatkiem;

pierwszej

kontrola indywidualnych
kart wyposazenia
pracownika

Prowadzenie
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych

spraw

z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne <130 tys. Zt,

roznego rodzaju ewidencje,

18.10.2023

A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP,
p.poz i pierwszej pomocy -
1)zaktualizowac instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego w 2024 .
2)doposazy¢ pracownika wykonujacego
prace na wysokoSci w odpowiedni
sprzet bhp (hetm ochronny, uprzaz z
linami asekuracyjnymi),

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - brak
zalecen

C. Prowadzenie spraw administracyjno-

planowana




I o

delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz

programow zainstalowanych

na komputerach
pracownikow,
Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow
stuzbowych
Realizacja zadan
merytorycznych w tym ze
srodkow WFOS

. Kontrola archiwum

. Kontrola poprawnosci
prowadzenia ksiag
inwentarzowych

organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. zt,
roznego rodzaju ewidencje, delegacje
stuzbowe, karty drogowe itp. :
1) prawidtowo prowadzic
korespondencyjny,

2) przeprowadziC spis ksigg w zbiorze
bibliotecznym,

3) zatozyC¢ i na biezaco aktualizowac
segregator z wydrukami prasowymi i
internetowymi.

dziennik

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow - brak
zalecen

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. Kontrola archiwum - brak zalecen

H. Kontrola poprawnosci prowadzenia
ksiag inwentarzowych - brak zaleceh

DAO. 092.03.2023
Park Krajobrazowy
Dolina Stupi w
Stupsku

. Catoksztatt spraw z zakresu

BHP, p.poz i
pomocy,

Przechowywanie i
gospodarowanie majatkiem;
kontrola indywidualnych

pierwszej

21.12.2023

Brak zalecen

planowana




kart wyposazenia
pracownika

C. Prowadzenie spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne <130 tys. Zt,
roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

D. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach
pracownikow,

E. Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow
stuzbowych

F. Realizacja zadan
merytorycznych w tym ze
Srodkow WFOS

G. Kontrola archiwum

H. Kontrola poprawnosci
prowadzenia ksiag
inwentarzowych

Uwaga:

Plan kontroli na 2023 r. zatwierdzony przez Dyrektora PZPK, przewidywat kontrole w nastepujacych komorkach organizacyjnych Pomorskiego
Zespotu Parkow Krajobrazowych: Nadmorski Park Krajobrazowy wraz z Btekitng Szkota, Centrum Informacji i Edukacji Ekologicznej w
Gdansku, Park Krajobrazowy Dolina Stupi oraz Park Krajobrazowy Mierzeja Wislana w Stegnie. Zaplanowana ma Il kwartat 2023 r. kontrola w
Oddziale PZPK: PKMW w Stegnie zostata przetozona na | kwartat 2024 r.
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