Sprawozdanie z wykonania planu kontroli wewnetrznych za 2024 r.

. Prowadzenie

. Przechowywanie i
gospodarowanie majatkiem;
kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne ponizej 130 tys. zt.
netto, roznego rodzaju
ewidencje, delegacje
stuzbowe, karty drogowe itp.

. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach
pracownikow,

. Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow
stuzbowych

. Realizacja zadan
merytorycznych w tym ze
srodkow WFOS

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - nalezy
przeprowadzi¢ spis ksiagg w zbiorze
bibliotecznym w celu ujawnienia
ewentualnych brakow,

C.Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. Zzt.
netto, roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.
1) uaktualni¢ legitymacje stuzbowe
pracownikow,

2) zapoznaC pracownikow z obstuga
programu taczacego z ttumaczem jezyka
migowego,

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow:

1) zaktualizowano programy
antywirusowe na trzech komputerach,
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1. DAO. 092.01.2024 | A. Catoksztatt spraw z zakresu | 21.03.2024 r. A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP, | planowana

Park Krajobrazowy BHP, p.poz i pierwszej p.pozi pierwszej pomocy - brak zalecen

Mierzeja Wislana pomocy,




G. Poprawnos¢

prowadzenia
ksiag inwentarzowych

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. PoprawnoS¢ prowadzenia ksiag
inwentarzowych - brak zalecen

DAO. 092.02.2024
Wdzydzki Park
Krajobrazowy

. Prowadzenie

. Catoksztatt spraw z zakresu

BHP, p.poz i
pomocy,

pierwszej

. Przechowywanie i

gospodarowanie majatkiem;
kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika
spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne <130 tys. zt. netto,
roznego rodzaju ewidencje,

delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach
pracownikow,

. Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow

stuzbowych

20.05.2024 r.

A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP,
p.poz i pierwszej pomocy - brak
zalecen,

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - brak
zalecen

C. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. Zzt.
netto, roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.

1) nalezy dostosowa¢ wytwarzang
dokumentacje do nowej identyfikacji
wizualnej, w szczegolnosci logo WPK,

2) zaleca sig¢ korzystanie z czcionki
FiraSans lub Calibri,

3) na pismach wychodzacych nalezy
umieszczac inicjaty pracownika, ktory
przygotowat pismo,

4) w archiwum nalezy przeprowadzi¢
brakowanie wytworzonej dokumentacji.

planowana




F. Realizacja

. Poprawnosc

zadan
merytorycznych w tym ze
srodkow WFOS
prowadzenia
ksiag inwentarzowych

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow - brak
zalecen

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. Kontrola poprawnosci prowadzenia
ksiag inwentarzowych - brak zalecen

DAO. 092.03.2023
Kaszubski Park
Krajobrazowy,
Zielona Szkota w
Staniszewie

. Prowadzenie

. Catoksztatt spraw z zakresu

BHP, p.poz i
pomocy,

pierwszej

. Przechowywanie i

gospodarowanie majatkiem;
kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika
spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem
Oddziatu, w tym: zamowienia
publiczne <130 tys. zt. netto,
roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty
drogowe itp.

. Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach

pracownikow,

26.09.2024

A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP,
p.poz i pierwszej pomocy - brak
zalecen,

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - brak
zalecen

C. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. zt.
netto, roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.

1) nalezy uzupetni¢ brakujace podpisy
na kartach drogowych,

2) dostosowal opisy segregatorow i
spraw do obowiazujgcego JRWA,

3) uporzadkowac archiwum zgodnie z
kategoriami archiwalnymi z JRWA oraz

planowana




G. Kontrola

E. Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow
stuzbowych

F. Realizacja zadan

merytorycznych w tym ze
srodkow WFOS,
poprawnosci
prowadzenia ksiag
inwentarzowych

sporzadzic spisy zdawczo-odbiorcze do
archiwum zaktadowego,

4) uaktualnic spisy ksigzek

5) uszczegotowiC rejestr przegladow
eksploatacyjnych samochodow
stuzbowych.

6) zapoznaC pracownikow z obstuga
programu taczacego z ttumaczem jezyka
migowego,

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow - brak
zalecen

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. Kontrola poprawnosci prowadzenia
ksiag inwentarzowych - brak zalecen

DAO. 092.04.2024
Zielona Szkota w
Schodnie

A.Catoksztatt spraw z zakresu
BHP, p.poz i pierwszej
pomocy

B.Przechowywanie i
gospodarowanie majatkiem;
kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

C.Prowadzenie spraw
administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu,
w tym: zamowienia publiczne
<130 tyS. zt. netto, roznego

29.10.2024 r.

A. Catoksztatt spraw z zakresu BHP,
p.poz i pierwszej pomocy - brak
zalecen,

B. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika - brak
zalecen

C. Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne <130 tys. zt.

planowana




rodzaju ewidencje, delegacje
stuzbowe, karty drogowe itp.

D.Kontrola systemow
zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych
na komputerach
pracownikow,

E. Kontrola celowosci
wykonywania wyjazdow
stuzbowych

F. Realizacja zadan

merytorycznygh w tym ze
srodkow WFOS

G.Kontrola poprawnosci
prowadzenia ksiag
inwentarzowych

netto, roznego rodzaju ewidencje,
delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.

1) nalezy uporzadkowac archiwum
zgodnie z kategoriami archiwalnymi z
JRWA oraz sporzadzi¢ spisy zdawczo-
odbiorcze do archiwum zaktadowego,
2) uszczegotowiC rejestr przegladow
eksploatacyjnych samochodow
stuzbowych.

D. Kontrola systemow zabezpieczen
oraz programow zainstalowanych na
komputerach pracownikow - brak
zalecen

E. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdow stuzbowych - brak zalecen

F. Realizacja zadan merytorycznych w
tym ze Srodkow WFOS - brak zalecen

G. Kontrola poprawnosci prowadzenia
ksiag inwentarzowych - brak zalecen

Uwaga:

W 2024 r. wszystkie kontrole wewnetrzne odbyty sie zgodnie z planem kontroli na 2024 r. zatwierdzony przez Dyrektora PZPK.

Z-ca Dyrektora

Pomorskiego Zespotu Parkow Krajobrazowych

Barbara Utracka-Minko
[podpis elektroniczny/
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